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Вход в систему. 

Для входа в систему необходимо перейти по адресу http:// и ввести в поля 

«пользователь» и «пароль» данные, полученные вами. 

 
Для перехода в раздел управления системой необходимо нажать кнопку 

Администрирование 

 
  



Панель управления СДО 

В окне управления системой пользователю, обладающему правами 

администратора доступны разделы Курсы и Пользователи. Также у 

пользователя есть возможность вернутся к просмотру курсов (ссылка Обратно на 

сайт) и выйти из системы (ссылка Выход). 

Управление курсами 

При переходе по ссылке Курсы пользователь попадает в раздел управления 

курсами. В данном разделе пользователь может изменить существующие курсы 

или добавить новый курс. 

Добавление курса 

Для добавления курса необходимо нажать на ссылку «Добавить курс». В 

открывшемся окне необходимо заполнить следующие поля: 

• Название курса полностью. Отображается на странице выбора курса. 

• Название курса сокращенно. Отображается на слайдах при прохождении 

курсов. 

• Описание курса. Отображается на странице выбора курса. 

После чего нажать на кнопку Добавить курс. 

 



При успешном добавлении курса появится соответствующее уведомление. 

 

Редактирование курсов 

Для изменения курсов необходимо перейти по ссылке Все курсы. В 

открывшемся окне отображаются все курсы, добавленные в систему. Для каждого 

курса доступны следующие действия: 

1. Перейти к редактированию. При нажатии осуществляется переход к 

управлению курсами с возможностью добавления тем и тестов 

2. Изменить описание. При нажатии открывается окно, аналогичное пункту 

Добавление курса с возможностью изменить название курса и его 

описание 

3. Удалить. При нажатии удаляется курс и все добавленные к нему 

материалы. 

При нажатии на кнопку Перейти к редактированию курса, который 

необходимо изменить, открывается окно, в котором отображаются текстовые 

материалы курса (вкладка Материалы и тесты). Пользователь может загрузить 

или просмотреть изображения, загруженные для данного курса (вкладка 

Изображения), добавить или отредактировать таблицы (вкладка Таблицы), 

загрузить или удалить электронные документы (вкладка Документы) и 

видеофайлы (вкладка Видео). 

 
Порядок добавления материалов курса: 

1. Загрузка дополнительных материалов курса 

1.1. Загрузка  изображений 



1.2. Добавление таблиц 

1.3. Добавление документов 

1.4. Добавление видеофайлов 

2. Внесение основных материалов курса 

2.1. Создание тем 

2.2. Добавление слайдов 

2.3. Создание тестов 

2.4. Добавление вопросов 

Просмотр и загрузка изображений 

На вкладке Изображения отображаются все изображения, загруженные для 

данного курса и подписи к ним. При необходимости можно добавить новые 

изображения. Для этого нужно нажать на ссылку Добавить изображения. 

В открывшемся окне, по необходимости, можно выбрать категорию, к 

которой следует отнести изображения, нажать на кнопку «Выбрать файлы» и 

выбрать в открывшемся окне изображения (до 20 штук за раз), которые 

необходимо загрузить. После этого нажать на кнопку Загрузить изображения. 

 
При успешной загрузке отобразится список загруженных изображений, к 

которым  можно добавить подписи. Как только все необходимые подписи 

добавлены, нужно нажать на кнопку Изменить названия для сохранения 

изменений.  

Название фотографий также можно поменять из раздела Все изображения 

вкладки Изображения. Для этого нужно ввести новое название для изображения 

и нажать на кнопку Изменить названия. 



 
В разделе Категории изображений можно добавить новую категорию или 

отредактировать существующую. Для добавления необходимо заполнить поле 

Название новой категории и нажать кнопку Добавить. Для переименования 

категории необходимо внести изменения в соответствующее текстовое поле и 

нажать кнопку Изменить справа от редактируемой категории. Для удаления 

категории нужно нажать кнопку Удалить справа от редактируемой категории 

  



Редактирование и добавление таблиц 

На вкладке Таблицы отображаются все таблицы, добавленные для данного 

курса. При необходимости можно добавить новые таблицы. Для этого нужно 

нажать на ссылку Добавить таблицу. 

В открывшемся окне необходимо ввести название таблицы в 

соответствующее поле. После этого необходимо скопировать таблицу в поле 

Таблица, либо создать новую таблицу с помощью соответствующей кнопки на 

панели текстового редактора ( ). Затем нужно нажать на кнопку Добавить 

таблицу.  

 
При успешном добавлении отобразится соответствующее уведомление, а в 

списке таблиц курса, доступном при нажатии ссылки  Все таблицы вкладки 

Таблицы, появится добавленная таблица с возможностью отредактировать ее 

(кнопка Изменить таблицу) или удалить (кнопка Удалить таблицу).  



 
  



Редактирование и добавление документов 

На вкладке Документы отображаются все электронные документы, 

добавленные для данного курса. При необходимости можно добавить новые 

документы. Для этого нужно нажать на ссылку Добавить документ. 

В открывшемся окне необходимо ввести название документы в 

соответствующее поле, нажать на кнопку «Выбрать файл» и выбрать в 

открывшемся окне документ, которые необходимо загрузить. При необходимости 

можно перенести текст документа в соответствующее поле. Затем нужно нажать 

на кнопку Добавить документ.  

При успешном добавлении отобразится соответствующее уведомление, а в 

списке документов курса, доступном при нажатии ссылки  Все документы 

вкладки Документы, появится добавленный документ с возможностью 

отредактировать его (кнопка Изменить документ) или удалить (кнопка Удалить 

документ).  

 

  



Просмотр и загрузка видеофайлов 

На вкладке Видео отображаются все видеофайлы, загруженные для данного 

курса и подписи к ним. При необходимости можно добавить новые изображения. 

Для этого нужно нажать на ссылку Добавить видео. 

В открывшемся окне нужно нажать на кнопку Выбрать файл и выбрать в 

открывшемся окне файл видео (в формате MP4), который необходимо загрузить. 

После этого нажать на кнопку Загрузить видео. 

 
При успешной загрузке видеофайл появится в списке, доступном при 

нажатии на ссылку Все видео. При необходимости его можно просмотреть, 

отредактировать название и описание (кнопка Изменить описание видео) или 

удалить (кнопка Удалить видео).  

 
  



Структура курса и навигация 

Курсы делятся на темы и тесты, которые, в свою очередь, состоят из 

слайдов и вопросов. 

Добавление и изменение материалов  курса осуществляется следующим 

образом: 

1. На странице Все курсы выбирается курс для редактирования. 

2. На вкладке Материалы и тесты выбирается существующая тема или тест 

(кнопки Перейти к слайдам и Перейти к вопросам) или добавляется 

новая (ссылки Добавить тему и Добавить тест) 

3. На странице темы выбирается слайд для редактирования (кнопка 

Изменить) или добавляется новый (ссылка Добавить слайд в верхнем 

меню). 

Для возврата списку всех курсов или к темам и вопросам текущего курса 

можно воспользоваться верхним меню, где отображается текущее положение 

пользователя.  

 
Для возврата к списку слайдов в теме (списку вопросов в тесте) нужно 

нажать на ссылку Все слайды (Все вопросы) в верхнем меню. 

 
  



Добавление и редактирование материалов курса 

Для добавления новой темы на странице курса нужно перейти во вкладку 

Материалы и тесты и нажать на ссылку Добавить тему. 

 
В открывшемся окне необходимо ввести название темы и нажать на кнопку 

Добавить название темы. После этого можно переходить к добавлению слайдов. 

 
Для добавления слайдов необходимо перейти в список всех тем (ссылка 

Структура курса в верхнем меню) и нажать на кнопку Перейти к слайдам 

выбранной темы. 

 
В открывшемся окне необходимо выбрать ссылку Добавить слайд. 



 
  



Добавление слайдов 

В окне добавления слайдов отображается: 

• Номер добавляемого (текущего) слайда, 

• кнопки навигации, 

• вкладки типа слайда (Текст и Видео) 

• поле ввода текста в основной блок слайда (при выборе типа слайда Текст) 

• список видеофайлов, добавленных для данного курса (при выборе типа 

слайда Видео) 

• кнопка добавления дополнительного блока 

 
При нажатии на кнопку Добавить дополнительный блок появляется 

возможность выбора положения дополнительного блока в слайде (слева, справа, 

сверху, снизу) и типа блока (Текст, Рисунок, Таблица, Документы) 



 
Для каждого типа дополнительного блока меняется содержимое, которое 

будет отображаться в этом блоке. 

В блоке типа Текст можно ввести текстовую информацию (см. предыдущий 

скриншот). 

В блоке типа Рисунок – выбрать одно или несколько изображений из 

загруженных для данного курса. 

 
В блоке типа Таблица – выбрать одну или несколько таблиц из 

загруженных для данного курса. 



 
В блоке типа Документы – выбрать один или несколько документов из 

загруженных для данного курса. 

 
После завершения внесения информации нужно нажать на кнопку 

Добавить слайд внизу страницы. Слайд добавится и автоматически откроется 

новое окно для добавления следующего слайда. 

Для навигации по слайдам можно использовать кнопки Предыдущий слайд 

и Следующий слайд рядом с номером слайда вверху страницы. 

 
  



Добавление тестов 

Добавление тестов во многом аналогично добавлению тем. 

На вкладке Материалы и тесты нажать на ссылку Добавить тест 

 
Ввести название теста и нажать кнопку Добавить название теста 

 
На вкладке Материалы и тесты найти добавленный тест и нажать на 

кнопку Перейти к вопросам 

 

Добавление вопросов 

Для добавления вопроса в тест необходимо нажать на ссылку в верхнем 

меню Добавить вопрос. 



 
В открывшемся окне необходимо ввести текст вопроса и выбрать, к какому 

типу относится этот вопрос.  Вопросы могут быть следующих типов: 

1. Один из многих (только один правильный вариант ответа) 

2. Несколько из многих (правильными являются несколько вариантов 

ответов, выбранных вместе) 

После выбора типа вопроса необходимо ввести варианты ответов (от двух 

до пяти) и нажать на кнопку Добавить вопрос 
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